Digital Mobil
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0

android

Unterlagen

Scannen, als PDF abspeichern, versenden

Android oder 10S
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Android (erstellt mit Galaxy S20 , Android 13)

- Google Drive durch antippen starten.

Drive

1035 @ @ % B 42%8

= In Google Drive suchen 6
Meine Ablage Computer
Genutzter Speicher ¥ H

Ubung 1
[ o
Belegter Speicherplatz: --

Wi : - Anzeige der bereits existierenden Ordner oder Dokumente

= kreidler_1909.pdf
Belegter Speicherplatz: 6,2 MB

@ Gescannt neu 1.pdf
Belegter Speicherplatz: 646,2 KB

+ - Auf das + Zeichen tippen um eine neue Unterlage zu

scannen.
@ W 2 ]

Start Markiert Freigegeben Dateien

m) & 6} - Auf Scannen tippen.

Ordner

Scannen

300gle-Dokumente Google-Tabellen Google-Prasentatic
nen

Hier optional tippen um weitere Ablage-Ordner zu erstellen
falls notwendig oder gewiinscht.

Fiir unser Beispiel kann dieser Vorgang erstmal iibersprungen
werden.
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Die Kamera 6ffnet sich und das Dokument kann
fotografiert werden. Das Dokument muss dabei

- vollstdndig im Display sichtbar sein, dann den
Aufnahmebutton antippen.

Aufnahme Button

Darstellung zeigt nur Teil der Aufnahme, das zu
scannende Dokument muss vollstéindig erfasst sein.

Wiederholen Hier auf OK tippen.
I ' Option Wiederholen tippen um das Dokument ganz zu
erfassen.

10:39 @ 8% AT 41%8

Das Dokument ist jetzt ins PDF Format umgewandelt.
Der Dokument-Name wird automatisch erstellt.

&  Gescannt_202..317-1038.pdf §

Falls gewiinscht kann er jederzeit gedindert werden.

Um anderen Dokument-Namen zu vergeben auf die Textzeile
tippen.
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Scan umbenennen

- Dieses Fenster ,Scan umbenennen’ erscheint.

sscannt 202407 Tippen sie auf eine Stelle im Text um den Cursor zu
setzen.

112345671890

qiwlelr|tjzjulijolp|i
Mittels Textblock eine neue Bezeichnung eintippen. Der

bestehende Text kann abgedndert oder komplett ersetzt
& |vixlclviblnim| k& werden. Die Endung .PDF nicht verdindern.

als|d|flglhljlk|l|o]a

1#1 Deutsch . 0K

1l @] % s

Scan umbenennen

Gescannt_iibungB.pdf - Zum Beispiel so wie hier dargestellt.

- Nach der Anderung OK antippen.
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1622 @ 0 8 % BT 24%8
X InDrive sp...

— Datei

@@ Gescannt_Ubung08.pdf ®

(— Standort

m Ubung1 -

Konto

(-@gman.com -

0
A

11

- Speichern antippen.

Und das erzeugte und hier angezeigte PDF wird an den
hier angezeigten Standort in Google Drive hochgeladen.

Hier wird das verwendete Google Konto angezeigt.
Hat man mehrere Google Konten das gewiinschte
Konto vor dem abspeichern auswdhlen.

Das PDF ist erstellt und abgelegt, um es z.B. per Email oder WhatsApp zu versenden, Google
Drive starten. Die Anzeige kann variieren. Deshalb der Reihe nach wie unten dargestellt
vorgehen. Tippe 1.) Start, dann tippe 2.) Dateien und 3.) tippe auf Ordner oder Datei.

16223 @ 8 % AGal 24%8

= In Google Drive suchen 6

Meine Ablage Computer

Genutzter Speicher v HH

- Ubung 1

Belegter Speicherplatz: --

& kreidler_1902.pdf
Belegter Speicherplatz: 16,4 MB

= kreidler_1909.pdf
Belegter Speicherplatz: 6,2 MB

= Gescannt neu 1.pdf
Belegter Speicherplatz: 646,2 KB

Tippe 1.Start
l -

@ w 2 .

Start Markiert Freigegeben Dateien

I @) <

Tippe 3. auf Ordner oder
direkt auf ein PDF aus der
angezeigten Liste.

- Tippe 2.Dateien
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10:43 @ QB DS 40%8

& Shused S - Der ausgewdhlte Ordner éffnet sich.

Genutzter Speicher

[ Gescannt_20240317-1029.pdf
Belegter Speicherplatz: 698,2 KB

= Gescannt_20240317-1031.pdf
Belegter Speicherplatz: 616,2 KB

&5 Gescannt_tubung8.pdf
Belegter Speicherplatz: 593,1KB

[ Gescannt 20240317-1026.pdf Angezeigt werden die im Ordner Ubung 1 abgelegten
Belegter Speicherplatz: 568,9 KB . . . . .
e Dateien. Tippe auf die zu versendende Datei und sie
= Gescannt_ubung 2.pdf . . . . .
Belegter Speicherplatz: 152,1K3 ; wird im néichsten Fenster angezeigt .

[A] > 2 Ea
Start Markiert ~ Freigegeben  Dateien
11 (®) <
1644 @ @ # WS4 T5%8

& Gescannt Ubu.. B H - Auf die 3 Punkte tippen.
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B Gescannt_libung8.pdf

2+ Freigeben
2% Zugriff verwalten
¥  Zu ,Markiert” hinzufligen

Offline verfiigbar machen

&2 Link kopieren

1D Kopie erstellen

© Kopie sonden - Kopie senden antippen.

“#+  Offnen mit

&, Herunterladen

& Gescannt_Ubu...

a Gescannt_libung8.pdf

H
B

@ @ @ o 4 - E-Mail oder WhatsApp auswdhlen durch antippen.

Quick Share GMX Mail ~ WhatsApp WEB.DE 0l
Mail

I O <
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B o oo Bt RES] (X |

a Gescannt_tibung8.pdf

Als Mail versenden

In der Cloud speichern

PO ym

Quick Share GMX Mail ~ WhatsApp ~ WEB.DE
Mail

Il ) <

Als Mail versenden antippen.

Ein Fenster der ausgewahlten Mail 6ffnet sich und ist wie gewohnt zu administrieren.

10:46 @ oo @ % TGl 40%8
Verfassen >
<l inz@gmx.de> v
An | + -
Betreff @J

_ «x Anhang hinzugefiigt
Diese Nachricht wurde von meinem
Android Mobiltelefon mit GMX Mail
gesendet.

o g8 Qa

123456 7189]0

gilwlefr|tizjulijofpld

afls|dlflglhlilk)!|o]a

[ y x cvbnm &

# @ DE . .com OK

111 @ v i

- 3. Absenden antippen nicht vergessen.

1. Ziel E-Mail Adresse eintragen.

2. Betreff eintragen z.B. Scan Ubung08 und weiteren
Text im Textfeld darunter.

- Anhang wird automatisch hinzugefiigt.
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Neuen Ordner in Google Drive anlegen, dazu Google Drive starten.

G

Drive
F - Auf das + Zeichen tippen.
[A] w 2 .

o - g Auf Ordner Symbole tippen.

Ordner Hochladen Scannen

8 =]

3o0gle-Dokumente Google-Tabellen Google-Prasentatic
nen

Neuer Ordner

Ordner nchsts Ubung

Neuen Namen eintippen.

Abbrechon  Erstellen

Erstellen antippen.

L4 (bung  Obungen .sgadgases =

112|456 7]|a|a|0

qwe|r tjz|luli|o|lp|d
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= InGoogebivesucren i

Wi Al age Computar

Genutzter Speicher « ]

= Uung 1

Dalegter Sped: harplatr

= Ukaung Beispasl

Belegier Spais aplatr: --

) e g e ; ‘ - Der neue Ordner ist im Verzeichnis angelegt und kann

> Bedegier Speiteplane: --
benutzt werden.
B kreidies_1902. pdf
Belegier Spsishaplate: o 4 M0

g loeidier 1909 pdf
Babegler Spsizhaplat 6.2 UB

B Gescannt_dbung8 pdf

&*  Freigeben
&, Zugriftf versalon
T Zu Marklert” hinzutigen

@ offline verfGgbar machen

%0 Link kopioran
0 Kopie erstellan

¥ Kopie sendon

= Ofinen mit

Herunterladen - Der Speicherplatz in Google Drive ist limitiert. Durch
antippen der Option ,herunterladen’ wird das PDF auf das
Handy heruntergeladen und ist im Ordner Eigene Dateien /
Downloads zu finden.

(13

- Ordner Eigene Dateien durch antippen 6ffnen.
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10:39 @ @ ® = . 35%8
Q
1 neue Datei vor Kurzem hinzugefiigt”
Lt | - Hier werden die letzten heruntergeladenen Dateien angezeigt.
& sezgerace gvﬂ.zM,nu..n ]
Kategorien
&3
Bilder Videos Audiodateien
e F Downloads antippen und es werden alle heruntergeladenen
S Dateien angezeigt. Tippe auf die Datei der Wahl, diese 6ffnet
(] Intemer Speicher sich, kann gelesen, gedruckt oder versendet werden.
70,75GB / 128 GB
SD-Karte
22,51 GB /238 GB
= OneDrive
11 @] <
1039 @ o2 8% T 35%8
< Q
[E] Downloads 235 MB
Heute
= | Sescant Ghurglodt Tippe auf die gesuchte Datei und diese dffnet sich. Diese Datei
e o kann jetzt gelesen werden.
A0 L T Wenn diese Datei gedruckt oder versendet werden soll, Datei
13 08 346 MB
N Offnen und dann oben rechts die 3 (ibereinanderliegenden Punkte
antippen.

g~ SE_SOLS Froniu...Solution_DE.pdf

v 546 K8 Das Optionsmendti éffnet sich und den weiteren Anweisungen ist
mmmm  Welcome_Consumer.pdf zu fOlgen
';';”U?“T’[Uj jz[\ 205 KB
@ 8151620-1.pdf
B 19.03 17:31 32,67 MB

D s e MO N e

-;dJ Gescannt_neu-1632-1.pdf

Von: www.googleapis.com

1 @] <
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[OS (erstellt mit IPad Pro, IPad0S 17.4.1)

‘ _ Google Drive App antippen.

wl FTE0% W

© Abbrechen

Google Drive - Dateispei...
‘ uktivitat Offnen
% % d Jek

444444

Siehe im
nachsten
Bild

G—

A _ Oder im App Store die Google Drive App herunterladen,

falls sie noch nicht installiert ist.

Nachdem die App heruntergeladen und installiert ist auf
Offnen tippen und Google Drive startet.
Jetzt muss einmalig das Google Konto eingetragen werden.

Auf das + Symbol tippen und es klappt sich ein Menii auf.
Wiihlen sie dort Dokument scannen durch antippen aus.
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Datei hochladen

L]

()

pokument seannen _ Hier antippen. Es 6ffnet sich die Kamera, die iiber dem
Dokument positioniert werden muss damit die Unterlage voll
sichtbar ist. Eventuell den Abstand, Kamera zu Dokument,
verringern oder vergréfSern.

Fote aufnehmen

Ordner erstellen

Google Docs

@ O 0O @

Google Tabellen

0

Google Prasentationen

Hier gibt es verschiedene Optionen.
Blitz ein - oder ausschalten.

Verschiedene Graustufen oder Farbe einstellen.

Button I6st Kamera per Finger-Tipp aus.

Kamera ein paar Sekunden ruhig tiber das Dokument
halten und es wird automatisch ausgeldst.

Ist manuell markiert, dann die Kamera durch den
weifSen Button oben ausldsen.

i 11l

Kamera ndher heranbringen zeigt die Aufnahmeautomatik wenn
der Ausschnitt nicht passt.

Abbrechen ist jederzeit méglich und es kann neu gescannt werden. Je
nach 10S Version werden noch weitere Steuerungskommandos
angezeigt wie: Scan behalten, Sichern, Bereit fiir den néchsten Scan.

Falls sie mit dem Scan zufrieden sind Sichern antippen!
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S

In Google Drive speichern

Zuletzt am 27032024, 12:19:08 gepruft pdt

Moine Ablage

Es 6ffnet sich dieses Fenster mit den weitere Optionen.
- Name: kann beliebig gedndert werden. Dazu den

angezeigten Namen antippen und éndern.

Speicherort durch antippen wechseln.

Speichern: Doku wird mit dem unten angezeigten oder

gednderten Namen an dem unten angezeigten Speicherort

abgelegt.

Abbrechen, der Vorgang wird abgebrochen ohne zu

speichern.

Das gescannte Dokument ist in Google Drive ,Meine Ablage’ gespeichert. Um das Dokument
zu finden starte Google Drive und tippe unten rechts auf Dateien. Alle abgelegten Dateien
werden angezeigt.

Name P

18:20 Dienstag 26. Marz

= InDrive suchen

Meine Ablage

B Ubung 126.03.2024, 18:19:11 gepriift.pdf

m Zuletzt am 26.03.2024, 09:26:22 gepriift.pdf

Dp

® =%

wl FTE50% .

Freigeben Q

Zugriff verwalten
Zu Markiert* hinzufigen
ann
i
Offline verfligbar machen
Herunteriaden
Link kopieren
Kopie senden
Genehmigungen
Offnenin

Umbenennen

Verschieben

Details und Aktivitaten

Verkniipfung zu
Drive hinzufiigen

Drucken

Entfernen

o)

l_

K * Dateien antippen.

Wahle die Datei, die weiter bearbeitet werden soll, durch antippen aus.

<
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18:21 Dienstag 26. Mirz FEEED

X Ubung126.03.2024, 18:19:11 gepriift.pdf Freigeben

Auf die 3 Punkte tippen und ein Steuerungsmenti
klappt auf.

\ Zugriff verwalten
Zu Markiert” hinzufiigen
Offine verfiigbar machen

Herunterladen

Link kopieren

Siehe
nachste
Seite

Kople senden

Offnenin

Umbenennen

Verschieben

Kople erstellen

Details und Aktivititen

Verknipfung 2u
Drive hinzufiigen

-

2 Freigeben
P8y Zugriff verwalten
Tr  Zu Markiert” hinzufiigen
@  offline verfiigbar machen
& Herunterladen
i [ Link kopieren
! > Kopie senden
l o Offren in
PR— . Hier sind alle Optionen angezeigt, wie das Dokument weiter behandelt
- werden kann, z.B. drucken, versenden, herunterladen, entfernen usw.
= Verschieben
D Kople erstellen Tippe auf die gewiinschte Option und folge den weiteren Anweisungen.
(O  Details und Aktivitaten
& e
R  Drucken
[ Entfernen
Tisnen
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