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In WhatsApp kénnen Sie direkt Giber die integrierte Umfrage-Funktion innerhalb weniger
Sekunden eine Ja/Nein-Abstimmung fir lhre Teilnehmer erstellen. Alle Gruppenmitglieder
kénnen dann Uber die jeweiligen Antwortmaoglichkeiten abstimmen.

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

1. Offnen Sie den entsprechenden Chat oder die WhatsApp-Gruppe.

2. Tippen Sie auf das Plus-Symbol (iPhone) oder die Biiroklammer (Android) neben
dem Textfeld.

3. Wahlen Sie die Option Umfrage aus.

4. Geben Sie unter Frage lhren Text ein (z. B. "Sollen wir uns diesen Samstag treffen?").

5. Flgen Sie unter Optionen die Antworten wie ,,Ja“ und ,Nein“ hinzu.

6. Senden Sie die Umfrage ab.
Wichtige Einstellungen und Funktionen:

e Mehrfachauswahl: Wenn der Schieberegler bei ,,Mehrere Antworten erlauben”
aktiviert ist, kann ein Teilnehmer theoretisch fiir ,,Ja“ und , Nein” gleichzeitig
stimmen. Schalten Sie dies aus, wenn jeder nur eine Stimme abgeben darf.

e Wer stimmt fiir was: Die Umfrage ist fiir alle transparent. Jeder im Chat kann sehen,
welcher Teilnehmer flr welche Option gestimmt hat.

Eine WhatsApp-Gruppe l3sst sich in wenigen Schritten direkt tiber lhre Chat-Ubersicht
erstellen.

Anleitung fiir Android und iPhone

Offnen Sie WhatsApp.

Tippen Sie auf das Chat-Symbol (unten rechts bei Android / oben rechts bei iPhone).
Wihlen Sie die Option Neue Gruppe.

Wahlen Sie die Teilnehmer aus, die Sie hinzufligen mdchten.

Tippen Sie auf Weiter (Pfeil nach rechts).

Geben Sie einen Gruppenbetreff (Namen) ein.

Tippen Sie auf das Hakchen oder Erstellen, um die Gruppe zu starten.
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Wichtige Zusatzfunktionen nach dem Erstellen:

e Gruppenlink: Sie kdnnen Personen auch tber einen Einladungslink hinzufligen, ohne
deren Nummer zu speichern.

¢ Admins bestimmen: Sie kénnen nachtraglich andere Teilnehmer zu Administratoren
ernennen.

¢ Rechte einschrdnken: In den Gruppeneinstellungen lasst sich festlegen, ob nur
Admins Nachrichten senden oder das Gruppenbild dndern diirfen.
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Einen Einladungslink flr Ihre WhatsApp-Gruppe kénnen Sie ganz einfach tber die
Gruppeninfo erstellen, sofern Sie der Administrator der Gruppe sind.

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

Offnen Sie die gewiinschte WhatsApp-Gruppe.
Tippen Sie ganz oben auf den Gruppennamen, um die Gruppeninfo zu 6ffnen.
Scrollen Sie nach unten zum Bereich Teilnehmer.
Tippen Sie auf die Option Mit Link einladen.
Wahlen Sie eine der folgenden Optionen:
o Link senden iiber WhatsApp: Teilt den Link direkt mit Ihren Kontakten.
o Link kopieren: Speichert den Link in Ihrer Zwischenablage, um ihn in anderen
Apps (z. B. per E-Mail) einzufiigen.
o QR-Code: Erstellt einen scanbaren Code fur den Beitritt.
Wichtige Sicherheitshinweise:
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e Jeder kann beitreten: Jede Person, die diesen Link erhalt, kann der Gruppe ohne
Erlaubnis beitreten.
e Link zuriicksetzen: Falls unbefugte Personen den Link erhalten, kénnen Sie an
gleicher Stelle auf Link zuriicksetzen tippen. Der alte Link wird damit sofort ungdltig.
Mochten Sie wissen, wie Sie einstellen, dass neue Mitglieder nach dem Klicken auf den Link
erst von Ilhnen als Admin bestatigt werden missen?

Sie kénnen diese Sicherheitsfunktion direkt in den Gruppeneinstellungen aktivieren.
Dadurch landen Personen, die auf den Link klicken, zuerst in einer Warteliste.

So stellen Sie die Admin-Bestatigung ein:

Offnen Sie den Gruppenchat.
Tippen Sie oben auf den Gruppennamen.
Wabhlen Sie den Punkt "Gruppeneinstellungen" aus.
Tippen Sie auf "Neue Teilnehmer bestatigen".
5. Aktivieren Sie die Option (auf "Ein" stellen).
Ab jetzt erhalten Sie als Administrator eine Benachrichtigung, wenn jemand liber den Link
beitreten moéchte, und kénnen die Anfrage annehmen oder ablehnen.
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Um einen bestehenden Einladungslink ungtltig zu machen, miissen Sie den Link einfach
zuricksetzen. Sobald Sie das tun, funktioniert der alte Link sofort fiir niemanden mehr.

So setzen Sie den Link zurtick:

Offnen Sie den Gruppenchat.
Tippen Sie oben auf den Gruppennamen.
Scrollen Sie nach unten und tippen Sie auf "Mit Link zur Gruppe einladen".
Wabhlen Sie ganz unten den Punkt "Link zuriicksetzen".

5. Bestatigen Sie die Warnung mit einem Klick auf "Link zuriicksetzen".
WhatsApp erstellt daraufhin sofort einen komplett neuen Link. Der alte Link ist damit
dauerhaft geldscht.
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